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Tributi

Anagrafe e stato civile

Lavori pubblici

Polizia urbana e vigili urbani

Qanmita' Das Q5



Scuole e attivita' parascolastiche

Cultura

Commercio, mercati - controlio dalle attivita' produttive
Traffico e molorizzaziona

Edilizia e urbanistica

Sport, turismo e tempo libero

Servizi funebri e cimiteriali

Affissioni e pubblicita’

Protezione civile

Intervenli nei centri storici



Allegato alla Deliberazione del Commissario
Regionale ad acta n. 28 del 8/4/1998

CAPO I
INDICAZIONI PRELIMINARI

Art. 1
Definizioni

I. Ai fini delle disposizioni del presente regolamento, per “legge” si intende la L. 7 agosto 1990, o, 241,
2. Le tabelle allegate costituiscono parte integrante del presente regolamento,

CAPO I
OGGETTO

Art. 2
Finalitd ed ambito di applicazione

1. 1I presente regolamento uniforma le procedure amministrative del Comune ai principi della legge & dallo
Statuto comunale. .

2. Il regolamento si applica a tutti | procedimenti amministrativi, promossi d'ufficic o attivati
obbligatoriamente a seguito di iniziativa di parte, di competenza del Comune.

CAPOIN
TERMINE DEL PROCEDIMENTO

Art. 3
Termine per la conclusione del procedimento

I. Latabella n. | indica, per categorie di procedimenti, nei casi in cui il termine non sia gia determinato
con altra legge o regolamento, il termine per la conclusione dei procedimenti.

2. Il termine per la conclusione del procedimento qualora non sia contenuto nella tabella n. 1, deve
intendersi non superiore a trenta giomi.

3. Il termine previsto & comprensivo dei tempi necessari per I'acquisizione di pareri obbligatori e
valutazioni tecniche di organi o enti esterni al Comune.

4. 1l termine previsto non & comprensive dei tempi necessari per eventuale fase di efficacia dell’atto di
competenza degli organi di controllo, in tal case, il provvedimento finale deve indicare
I'amministrazione competente per il controllo.

Art. 4
Decorrenza del termiine

1. lltermine per i procedimenti d'ufficio decorre dalla data di adozione dell’atto propulsivo,
2. 1l termine per i procedimenti ad iniziativa di parte decorre dalla deta di ricevimento della domanda o

dell istanza.

Art. 5
Irregolarita della domanda ¢ incompletezza della documentazione

1. La domanda o I'istanza deve cssere redatta nelle forme e nei modi stabiliti dall*ammimistrazions,
indirizzata all’organo competente e corredata della prescritta documentazione.
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Qualora la domanda o I'istanza sia irregolare o incompleta, il responsabile del procedimento, di ¢
successive Cape IV, ne dd comunicazione al richiedente entro dieci giomni, indicando le caus
irregolarita o di incompletezza.

In caso di comunicazione di irregolaritd o incompletezza della domanda o dell’istanza, il termine ini.
Vigne s0speso per un periodo non superiore a dieci giorni e riprende a decorrere dalla data di fcevim
della domanda completa efo regolare.

Qualora il responsabile del procedimento non provveda alla comunicazione nelle modalita di cui al @
comma, il termine decorre dalla data di ricevimento della domanda.

CAFOIV
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Art. 6
Individuazione delle unita organizzative responsabili del singolo procedimento

Il Responsabile del procedimento € il funrionario responsabile del servizio inferessato, per mat
dell"oggetto dell’istanza;

Il responsabile del procedimento pud individuare con proprie atto il responsabile dell'istruttoria; in
di mancata individuarione, responsabile dell'istruttoria & il responsabile del procedimento.

Il responsabile di area assegna, comungue, solo a se stesso il procedimento che dovesse rentrare
competenze di pil unitd intermedie della medesima area.

: Art. 7
Funzioni del responsabile

Il responsabile del procedimenta svolge le funzioni indicate nell’art. & della L. 241790 ed 1 cor
indicati nelle disposizioni organizzative e di servizio, ivi compresi quelli attinenti all'applicazione
disposizioni della L. 4 gennaio 1968, n. 15 ¢ successive modificazioni ed integrazioni.

CAPOV
PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO

Art. 8
Comunicazione dell*avvio del procedimento

. Qualora non sussistano specifiche ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di celerit

procedimento, il responsabile dello stesso, comunica [*avvio del procedimento:

ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale & destinato a produrre effetti diretti;

ai soggetti che per specifiche disposizioni di legge debbono intervenire nel procedimento.

Analoga comunicazione il responsabile del procedimento ¢ tenuto a fomnire ai soggetti - individu
facilmente individuabili nel corso dell*attivita istruttoria - ai quali si rtiene che il provvedimento £
possa arrecare pregindizio.

Il responsabile del procedimento ha facoltd, previa motivazione da inserire agli atti, di dare inizio
istruttoria e, s¢ del caso, di promuovere provvedimenti cautelari, anche prima della effettuazione .
comunicazioni di cui al comma 2, qualora lo richiedano particolan ragioni di urgenza per la salvagui
del pubblico interesse.

La comunicarione deve contenere |"oggetto del procedimento promosso, il termine per la conclu:
del procedimento, |'indicarione del nominativo del funzionario responsabile del procedimento, 1ul
presso cui si pod prendere visione degli atti e Porario di accesso all’ufficio medesimo, il termine en
quale gli interessati possono presentare memeorie scritte ¢ documenti,

Qualora, per il numero di destinatari, la comunicarione personale non sia possibile o
particolarmente gravosa, © vi siano esigenze di celeritd del procedimento, il responsabile



procedimento, motivando adeguatamente, pud predisporre, oltre all’affissione all’albo pretorio altre
forme di pubblicita, quali avvisi pubblici o altri tipi di comuonicazione pobblica.

Art. 0
Liintervento volontario

. I soggetti di cui all"art, 9 della legge possono intervenire nel procedimento,

. L'atto di intervento deve contenere gli elementi utili per I"individeazione del procedimento al quale
"intervento & riferito, i motivi dell’intervento, le generalita ed il domicilio dell"interveniente.

. Il responsabile del procedimento deve valutare se il soggetto inteveniente sia in possesso dei requisiti di
cui all’art. 9 della leggee; in caso positivo, deve inviare all’ interveniente una comunicazione contenente la
informazioni di cui all’art. B, secondo comma, del presente regolamento; in caso negative, dewve
comunicare, motivando adegnatamente, le ragioni ostative all’intervento,

Art. 10
Modaliti di partecipazione

. Gli interessati possono prendere visione degli atti istruttori relativi a procedimenti in corso, che li
riguardano.

Gli interessati possono presentare memorie scritte ¢ documenti entro un termine non superiore ai due
terzi dell’intera durata del procedimento. ;

. Nel corso del procedimento e comungue non olire il termine previsto nel comma precedente, gli
interessati possono produrre documentazione aggiuntiva o retiificativa di parti non sostanziali oppure
addurre osservazioni ¢ parer], anche mediante audizioni personali, il cui esito deve essere verbalizzato.

. Gli interessati possono assistere a soprallvoghi ed ispezioni personalmente o altraverso un proprio
rapprescutante.

Art. 11
Accordi determinativi del contenuto del provvedimento finale

. Le osgervazioni e le proposte presentate a norma dell’art. 10, ove non siano di pregiudizio di dirimd di
terzi, ed in ogni caso sussista il pubblico interesse, possono essere accolte e formars oggetto di accordi
con gli interessati al fine di determinare il contenuto discrezionale del provvedimento finale ai sensi
dell’art. 11della L. 241/90 ¢ successive modificazioni.

Art. 12
Concessione di sovvenzioni, contributi e sussidi

- Per la concessione di sovvenzioni, contributi sussidi ed auwsili finanziari e Patiribuzione di vantaggi
economici di qualungue genere, si applicano le disposizioni dello specifico regolamento comunale
adottato in applicazione dell*art. 12 L. 241/0,

CAPO VI
LIMITI APPLICATIVI

Art. 13
Limiti di applicazione delle norme del Capo V

. Al sensi dell’art. 13 della legge 241/90, le disposizioni contenute nel Capo V non si applicano nei
confronti dell’attiviti dell’amministrazione comunale diretta all’emanazione di atti normativi,
amministrativi generali di pianificazione e di programmazione, per i quali restano ferme le-particolari
norme che ne regolano la formazione.

Dette disposizioni non si applicano altres] ai procedimenti tributari per i quali restano parimenti ferme le
particolari norme che li regolano,



Art. 14
Termine finale in casi di particolari evenienze od esigenze

I. Qualora particolari evenienze ed esigenze istruttorie rendano impossibile il rispetto del termine stabilito
per il provvedimento finale del procedimento, dovrd essere data all interessato motivata comunicazione
indicando il nuovo termine entro coi sard adottato il provvedimento.

2. In tal caso, la durata complessiva del procedimento non potrd comunque essere superiore al doppio dj
quella fissata originariamente.

CAPO VII
DISPFOSIZIONI FINALI

Art. 15
Morme abrogate

l. Con I'entrata in vigore del presente regolamento sono abrogate tutte le norme regolamentari con esso
contrastanti. :

Art. 16
Pubblicita del regolamento e degli atti
1. Copia del presente regolamento, a norma dell’art, 22 della legge 7 agosto 1990 n, 241, sard tenula a
disposizione del pubblico perché ne possa prendere visione in qualsiasi momento.

Art. 17
Entrata in vigore del regolamento

1. 1l presente regolamento entrerd in vigore dopo 'espletamento del controllo da parte del competente
organo regionale, cosi come previsto dall’art. 38 del vigente Statuto comunale.

Art. I8
Casi non previsti nel presente regolamento

. Per quanto non previsto dal presente regolamento troveranno applicazione:

2) le leggi nazionali e regional;

b} lo statuto comunale;

<} il regolamento sull'ordinamento generale degli uffici e dei servizi - Dotazione organica - Norme di
accesso,

Art, 19
Rinvio dinamico

I Le norme del presente regolamento si intendono modificate per efferto di sopravvenute norme vincolanti
statali & regionali.

2. In tali casi, in atesa della formale modificazione del presente regolamento, si applica la normativa
sopraordinata.

Allegati
ELENCO DEI PROCEDIMENTI Al FINI DELLA DETERMINAZIONE DEL TERMINE
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B4 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve enlith . ... .. ... ......c0uneuns
65 | Compensl alle commissioni giudicatricl dei concorsi e di gara di appalio . -'.: ..




5 - SERVIZI FINANZIARI - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE
M. DESCRIZIONE ety
1 | Pagamento di gettoni di Dresenza. .. ....ue o vesen s orr s senen oo os 6.&-
2 | Rimborso oneri datore di lavoro Consiglieri comunall. ... .....oeeeennn. .. ﬁﬂ
3 | Emissione mandati sulla base di fEHUMS. . ... ...on e, aﬂ ..... J
4. | - Erviamons: onflind Al BEsBem Lo svaies i b e s ia_ ......
5 | Registrazione fatlure TOrmIOm . . ... oot :ﬂﬂ ......
6 | Emissione fatiure &i fini IVA .. .. 7. ... it e et m ........
| Senvizio di CaSBE. ... ... ... it n . m .......
& | Richiesta scritta di informazioni e NOWER . . .. .....ovoiiie i, m
9. | 'Rilascio di cerfificati e attestati dagli atfi correnti .. .. ..o 3@»‘ ..... |
10 | Rilasclo di certificali e atlestati dagli afti con ricerca d'archivio. ............ Eﬂ '
11 | Rilascio di cerlificali e EH’:E-'STEIJ con assunzione di informazioni............. ? '
12 | Risposta ad esposti e ricorsi ... ... e i ey iy g
13 | Aulenticazione di firme & doCUMBNT . ... ....uuueeisisennrnnnrnnreensonss b o
14 | Rilascio di copia alli anno corrente e anno precedente ................... 3# I
15 | Rilascio di copia alti periodi precedenti il primo anno ..._.......... ST SRIPRE @ |
16 Aulmrﬁlic':azmni .......................................................... £
17 | Notifica di atli .. .. ... .. .. i isiiinnnreinnneeeeseennrerrrrnsenen b
18 | Stipula contratti diversi da quelli dell'afIfO -, .. ..o ove e et .ﬁ'
18 F SVINCOID CAUZIONG . .. .. ..ottt e e e e e e e e e e e e 20
20 | Rimborso di somme comunque indebitamenta PR e e e e b b ﬂ .....
21 | Rinuncia alla riscossione di enfrate di lieve entitd .. ........ooovnnonnnnn., ﬁal
22 | Compensi alle commissioni gludicatrici dei concorsi e di gare di appalto . . . ﬁg
FHIE S (S R B wniiaa .*
......... ol

..............................................




DESCRIZIONE

Do = M R M £3

Richiesta chiarimenti sull"applicazione dai tributi comunali
Liquidazione e accertamento dei tributi dal giormo della denuncia del citta-

ding o della segnalazione dei preposti al seMvizio. ......cccissicaaraanns "

Rimborso o sgravio di guote indebite o inegigibili
Emissiona ruali riscossioni coallive
Richiesta scritta di informazioni @ notizie
Rilascio di certificati e attestati dagl attl corranli
Rilascio di cerlificati e attestati dagli atti ¢on ricerca d'archivio
Rilascio di cerificati e atteslati con assunzione di informazioni
Risposta ad esposti e ricorsi

Autenficazione di firme & documenti

------------------------
-------------------------------------
.................................
.........................
.............
--------------
------------------------------------------
------------------------------------

Rilascio di copia atti anno corrente & anno precedeante

Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno

Autocertificazioni
Motifica di atfi
alipula coniratti diversi da quelli dell’afiitto

-----------------------------------------------------
-------------------------------------------------------
------------------------------

Svincolo cauzioni

Himborso di somme comungque indebitamente pagale

Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entila

*Compensi alle commigsioni giudicatrici dai concorsi e di gare di appalio . .. |..

............................




_;.%-:-:_i;.h
7 - ECONOMATO :

MD. DESCRIZIONE A
1 | Aggiomamento canoni di concessione del patrimonio comunale ..., ... | 39
2 | Recupero crediti derivanti dal patrimonio comunale .......... . . 30
3 | Aggiomamenio IPVARRNIREIY o 0. 1 oo g i s RS L '::n ,,,,,,,
4 | Adempimentl relativi ad Cggettiritrovati ... m,
5. | Asta oggetti ritrovali e non ritirali dal ritrovatore....................__ gﬂ ......
& | Spedizione document L #
7 | Denuncia smarrimento oggetti, documenti o alro. ............... ... . .. 4Qh
B i T SR N T n” .......
8 | Rendiconti mensili delleunnnmg 3‘“ ......
10 | Rendicontl mensili degli agenti contabili ........... ........... ... 3.# ......
1| Richiesta scrita di informazioni e notizie................ . 30
12 | Rilascio di certificati a atteslali dagfi atti correnti.......... ... ... .iﬂ .....
13 | Rilascio di certificati e atiestati dagli afti con ricerca d'archivio. .. ... ... .. iﬁ ........
14 | Rilascio di certificati @ atiestafi con assunzione di informazieni.... ... .. .. m ......
15 | Risposta ad esposti e o 3@ ......
16 [ Autenticazione di firme e e é ......
17 | Rilascio di copia atti anno camente e anno precedente ................... | @ a .....
18 | Rilascio di eopia atfi periadi precedenti il primo anno ..., .. ... ? ......
B i LTRSS Y ..n
0| BT ..y s MRS S e H ......
e 21 | Stipula contratti diversi da qu&lii. ORI . ..ccovcovsvin vanins dnvan s (0 _ﬂﬂ
| = R T e s e B 3?
i . 23 | Rimborso di somme comungue indebitaments FRERNE. oo oo e J,i_
:_' 24 | Rinuncia alla riscossione di antrale di leve entita .._.................. | ﬁﬁ
25 | Compensi alle commissioni giudicalrici dei concorsi e di gare di appalio . . . ﬁ
....................................... ]




8 - LAVORI PUBBLICI - OPERE PUBBLICHE

u

M.OL

DESCRIZIONE

0w o =~ & on s L R =

e o — TR (s '
= & n B W R = D

Allacciamento fognature. ... ... E o A N o B A g et g oS e
AllRCCiamontD AOqUBTOID . . .1 .. iieireirsssnsannnarnrrrsssrsaesasssassasd
Allacciamenti abalticl ... cocvvviiarirarsrascassnatrariar b s iaiaaas
Allagciamenti talefonich. .. ... ... . i s r s

Richiesta scrilla di informazioni @ notizie . . . . oo cciiiiniiiranariiiianan e 5 -
Rilascio di certificali e attestati dagli atti correnti . .. ... ... ,mﬂ_ﬂ .......
Rilascio di certificati e aftestali dagli ati con ricerca d'arGhivio. . ... ...... ,.6@..
Rilascio di certificati @ attestati con assunzione dl informazioni. ............ ;._:ag._..
B O AT | 30...]
Autenticazione di firme e documenti. ... ...oeviriiiiiiiiaiiniaas i ,3,@“
Rilaseio di copia stii NNo corrente & anno Precedente .. ................. 3.
Rilasclo di copia atli periodi precedenti il Primo ARG ........avervenreen- 60
Autocerillcaziont. . ...coieiaeri s rsansninsr s ss i aasn ity ,ﬁﬂu.
I R e S S e S TR S s 2.
Stipula contratti diversi da quElll dellRI . . . .. ... ..o enrerernennenens 60|
SVINCOIO CAUZIOME + 0 v v rsmsrcseetsssbanainstesstastnsnsansnsstsnress _60 ......
Rimborso di somme comungua indebitamente PAgAE . .. .oov v rrearans _-SP ......
Rinuncia alla riscossiona di entrate di lieve enlita . ... ........ AT P _Suﬂ.-...l

Compensi alle commissioni gludicalrici dei coneorsi e di gare di appallo . ..

—




- STRUMENT] URBANISTICI =) < VES 3 43k g e
n ' -DESCRIZIONE - w;i
! | Gertilcat di destinazione urbanistica ......... . i B ¥, o
? | etilcat di destinezione d'uso ....................... L0 .
3 EeniMﬂtiNAagﬂvnia!a.f i anlje'.raria,.-.-.‘..-..._ ............... hﬁﬂ ......
4 | Sopralluoghi a richiesta i privati .. R T =T o
5 | Richiesta scritta di informazioni e e T T T .38 ...
® | fasclo di certicall  atiestat dagh atf corrent ... . 80...
7 | Rilascio di certificat ] Ianaslah' dagli alli con ricerca darchivio. . ........... ﬁﬂ ......
8 | Rilascio di certificat] e allestati con assunzione di informazioni_......... ... o
V. [ RPOS Uk MO B 5 355555y e o B
10 | Adenticazione di fime o documeni................... . - 0
11 | Rilascio di copig anj anno comente e anno precedents ... 30
12 Rilascic di copia ati perhdr“pmnedanlf hprimaanno ................. .. 1 .E'Q .....
] i e i ": L ° S
4 | Notficachami................. R T 30
15 | Stipula contrati diversi da quelll dallafilo ................o0ueniiinn . £0
o B e S .ﬁﬂ' ......
E:-“ Rimborso di somme comungue indebitamente . I
18 Rinuncia alla riscossiona dV emtrate of lows et ........oiins 00 | B s

19 Compensi alle commissioni giudicatrici dej concorsi e di gare di appalio . . é@
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10 - EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA EPRIVATA "~~~ ~ % =+ — =~ =
N DESCRIZIONE w
Pronuncia decadenza assegnazione alloggi ERP (dall'acceramento) .. . ..... b ';‘Ea .....
2 | Approvazione bando per formaziong gradualoria assegnazione alloggl ERP. . 1.21"3 .....
3 | Approvazione bando per jormazione graduatoria assegnazione alloggl co-
munali a famiglie sfratiate (S8 vacanlil........ocovracarrressarmrrnroes f‘( 2ﬂ
4 | Assegnazione alloggl in vigenza graduatoria {dalla comunicazione di dispo-
A QONBROOICH. + & - < sissvas s amans Srasanssssnvnrnsnryassnnnses hoss e
5 | Subingresso nell'assegnazione alloggi ERP (dall'accertamento dei requisiti). . 439
6 | Variante a concessioni edilizie in COPSD A'OPRIA. ... ..vvreesssrasnasnnss pom bq0....
7 | Rimboreo oneri non dovuti per concessione edilizi .........coveeeneaes ,,&5 ........
‘8 | Atestazione requisiti soggettivi beneficiar mulul ...oocovvavineanneearne e e
9 | Provwedimenti repressivi in ordine a violazione di norme antisismiche. . ..... }"]5
10 | Autorizzazione per l'occupazione permanents suclo lebh-h:Cﬂ .............. gﬁ ........
11 |- Autorizzazione per Poccupazione lemporanea suolo pubblico . . .........-as & 9 ______
12 | Autorizzazione per apposizione cartelll pubblicilan. . ....cooeerivanrrnoes M= TrOIAT A
13 | Autorizzazione passi CAMAN . -.ccrooverrmnnerrarancsciinnnr i ramanaas 3@
14 | Richiesta scritta di Informazioni & NOlZIE .. . ... coimraraerrrn e 3.@
"15 | Rilascio di certificati e attestati dagli atli COMENL .. .. «euourerrrrarsresss 38..
16 | Rilascio di cerificati e attestati dagli atti con ficercA d'archiviD . . oo es s saa e 6 G .......
17 | Rmilascio di cenificati e attestali con assunzione di 'rntnrma-:innl-. ........... R
18 | Risposta ad esposti @ ACOrSH ......ovnv-cciierns A 3& ......
19 | Autenticazione di firme @ documenti, . .......occiummmrsamnnnranssareres 3@ ........
20 | Rilascio di copia atli anno corrente @ anno precadents .. .....cooeearananns 3@‘ .......
51 | Rilaselo di copia ati periodi precedenti il Primo anng . ...oeeeeacanrmrees EQ
o | BB . o S A M S R Y S A 2 AP e AL I
08 | DB B v s wm s i L A T A R .30
24 | Stipula contratti diversi da quelli dell'affitio .........cocoreenmromrmammrnes éﬂ .......
25 | Suncolo CAUZIONT ... oo oo rnbsrsaan striismasinis stiasshadots snmurne s prmmssmy
28 | Rimborso di sommea comungue indebitaments PACAE ., . vvveranramnanasin froaisem
57 | Rinuncia alla riscossions di entrate di lieve entild s e e W e vt pmpes ]
28 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei eoncorsi e di gare di appallo .. - G‘{j -------




T T T
= "rli_!:-l-:f_r. w T
U

2 L
* :
11 - SERVIZI SOCIALI - PROTEZIONE CIVILE :
Mo, DESCRIZIONE b
1 | Concessione di contributi assistenziali e di solidarieta ... . .......... ... 3_ﬂ ......
2 -Hssiatenzaagl]Indigenti.....--.--.,...--.--..: ....................... ,Sﬁ
3 | Interventi per spese funebri PErsone bisognose . ... ...ouieniiininnni.. : f{? ........
4 | Assistenza gl ARZANI. .. e ..?ll':-'
5 | Assistenza alle persone handicappale . ..............voeeeeiveseinnnnn. . 2. |
6 | Contributi alle associazioni del volontariato . .,.................... ... 60 ..
7 | Aggiornamento registri e schedari organismi protezione civile. . ........... |
8 | Assistenza ai tossicodipendenti .....................oocoi i %
9 | Attivita per combattere gli incendi del boschi..........0oeiine.. .. TEE
10 | Richiesta scritta di informazioni & notizie............................._.. |. 30
11 | Rilascio di cediicati e atiestati dagli alti correnti ... ..................._ .. B
12 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca darchivia. ... couninns. .6":} .....
13 | Rilascio di cerificati e atiestati con assunzione di informazioni. .. ......... ||
14 | Risposta ad esposti & fEorsi ... ...oouveuuee e b &ﬂ'
15 | Autenticazione di firme-e dOCUMENti. . .............ouuuuess i s, 30....]
16 | Rilascio di c:np'rﬁ atli anno corrente @ anno precedente . ... ... .......... Bﬂ
17 | Rilaseio di copia afti periodi precedent ii (310 1 LB 1] e e ﬁﬂ ,,,,, |
18 | AutocertificazZIoni. ... e ’t ﬁ
V| RO LRI ... o s R e R T s %G .......
20 | Stipula conirafti diversi da quedii deffaffitto ..., .ﬁﬂ_
A T T 6{}
@2 | Rimborso di somme comungue indebitamente PADEDB . .. vvrvrnnssnnssrrns ﬁ@ .....
23 | Rinuncia alla riscossions di entrate di lieve enfitd .......ooeeeeeeeeeee o b ]
24 | Compensi alle commissioni giudicalrici dei concorsi e di gare di appalio ... 5‘9 ........
4 B e PRI U ) (R ]




Consegna libretll di DENBIONG. «honsrsrossssssssisdsassmarisassnspnansss
Traslerimento residenza in altro Comune (art 7 DP.A. 223/89) (perfeziona-
mento pratica EIGIALONAY .« 1o vvreasrresanssermmurger s e, I SRR—
3 Tmsieﬁr:;entn di residenti all'estero  (art. 7 DP.R. 223/89) {pe:ferzlunmm:r
DrAticE emIQratofia) .. ... censneansanmnerarasesrarta T
4 | Trasferimento residenza in quasto comune (art. 7 D.P.R. 223/89) (periezio-
naments pratica iMmigratoria). . .. c.eosrommernsee e ramEanrErT T
5 | Cancellazione anagrafica per morte {art. 17 DP.R. 223/88) . ... .conevarenns
& | Cancellazione anagrafica per trasterimento residenza (arl 18 D.P.R. 223/83). |.
7 | “Cancellazione anagrafica per ragferimento residenza all'esleno (at. 17
L ok A 2o, ..
| g | Cancellazione anagralica per ifreperibilita accertata al censimento (art. 1
T B &0
o | Scissione o riunioni familiari (dallacCeBMENO). .«.«xxxxresrerstrresttts tA4Q ...
10 | variazione qualifica professionale o titolo di studio {ar. 17 DPR 223/89) ... 4@ .........
11 | Certficazione varia in carta libera 0 BONO ...counvesrpsesssanarnsssrntes T
12 | Rilastio Horeti di IBVOTO . . ..vvvsesssensmsmsnnesssnsssmmsrrin s n s -
13 | Rilasciofrinnovo carta di AR i S S e r e e e AR S 5
14 | 1nvio degli ati relativi agli elenchi dei litolar di pensions deceduti, emigrati
¢ & delle variazioni 0.
15 | AIRE: trascriziong per traslerimento  presso fesidenza allestero f{arf. 2 L
470/88 € Bt 16 DPR. 2Z/BY) . ..orssnmnrnasanansmrs syttt 20...
16 | Trasterimento all'AIRE di altro Comune (COME SOPFE) - «uveqrnmernro it 39
17 | Canceliazione & ﬁquilu trasferiments all'estero (art. 2 L 479/88 e arl. 16
PR DRI . e ss samey snars faie h e SHa SRR B B0
l 18 | cancellazione per rasferimento nell AIRE di altro Comune. . ...oocoerearess wiﬁ
19 | Trascrizione atli acquisto o perdita GIAGINANZA . . ..\ cverevesesmerssns e = S
on | Trascrizione atti ricevuli da altro COMUAB - .vocmmasaarrmssnnemarsosssres d'ﬂ
a1 | Trascrizione atli ricevuti dalle aulorita Consolani. . ......ooorecmmeans Fownne ”H.?
e Annn’eﬂz'imi in margine o in calce dei registri dello Stato 1] |- DRt 4 Q
Annotazioni nel registi anagrafich . . ... ceosessssinrsss s ‘I ﬂ ........
Richiesta scritta di informazioni e e 1ra - L T L LA 'fﬂ .........
Ailascio di certficati e atiestati dagli atfi COMENll ... oeruearesrnnssenssss B
Rilascio di cerfificall e attestati daglh ati con ricerca d'archivid. ... coovevane pom iﬂ' .......
Rilascio di cerificati e attestati con assunzione di informazioni......c...- - ._-3q ........
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Segue 12 - SERVIZI DEMOGRAFICI - LEVA - SERVIZIO ELETTORALE - SERVIZIO STATISTICO

N, DESCRIZIONE et
28 | Rmposts sd espost @ MCOMBE ...ccvvivmmivasmreinns sosssnanensnssnssnns o .3Q ........
29 | Autenticazione di finme @ docUment . ..o v virn s vt nsesmsnnsansnssins 5 .......... |
30 | Rilascio di copia afti anno comente @ anno precedente ................... L. .S.Q ......
21 | Rilascio di copia atli periodi precedenti il primo anno .....cviveiiieivnns b &e....
B2 | Ao s L B S LR S R B .30
33 | Nofifica diatti ................ R — 3Q..
34 | Stipula contratfi diversi da quelli dellaffitto .........cccoiiiiianiiaiann, .é‘ﬂ ......
B |- B ORI .- o e e e S SR R A R e e e B60...
36 | Rimborso di somme comungue indebitamante pagals . .. .. ..cvevnnrnan. .6.& |
37 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entilh . . . ... .....cvioviirin b H
38 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ... L....ﬁﬂh-_-_




13 - POLIZIA LOCALE T ASO EKEL:
M. DESGRIZIONE '~ ' pag
1 | Ordinanze di viabilith a caratters lemporaneo in occasione di trasiochi, la-
R W | Y PR e 4’ ﬂ ......
2 | Ordinanze di viabilita & caratiers PBrMENENIE. . ..\ «.evreyssasansasssnnses =a.
3 | Apposizione segnaletica VErtiCaIE ...........coieriiiiariuininnris 3D
i | Comati s dosarmamant DIBOIAR. ivs - avasnarins sasassinsnspansriansess e G
5 | Controlli @ accertamenti anagrafici .........cc0. e T R :.;ﬂ .....
6 | Dissequestro velcoli. ... ..ooocviiiianriesniannnariisaananarasnrane
7 | Dissequestro MErtl. ..., cvovirerasrarsrssoscaiaasetantiinnnsisnne s pumy
8 | Controlli a seguilo di reclami o segnalazZioni. ... ccocirriiiiiraa i, 3ﬂ
2] 'ﬂun-’a'ullia.mguﬂadlrﬂclamluerball,,.“....,,--_..........,..,--...... ..... 20 ]
10 | Rilascio permessi circolazione imvalidi .. ....ooeiiii i iiiinransian -3{,1
11 | Rilascio parmessi circolazione isola PadONAIe. . ... .ccvrreruuiruararrona s i
12 | Notifica atti ricevuti da pubblici uffici . . ... .. PRI ST 30 .
13 | Richiesta dati sulla viabilita......... pRR 55 0 Vot e A A R g = % "j' .....
14 | Nulla osta percorribilita strade . ... ...coaaiiaaaias ORI NRS——
15 | Autorizzazione traspori eccazionali. ... courerrrresiinrraaiiina s s
16 | Autorizzazioni per macchine agricole eccezionall. . c..coorrriciinonrncns

17 | Sopralluoghi e risposta CONSEQUENtE . ...... .. covrannroarninarramsrany moe e
18 | Sopralluogo per lemuto pericolo risposta consaguenta R . ‘5.
| 19 |« Autorizzazione per loccupazions permanente suolo pubblico . . . :
20 | Autorizzazione per leccupazions temporanea suolo pubblico .. }
21 | Aulorizzazione per apposizione cartelli pubblicHan. ... .covmeecasaaiiinaeas : pe oY
o0 | Autofizzezione passl CAMEl . ccccrarrsiarnnraseactanrassanns B :5.1?
23 Richiesta scritta di informazioni @ NOUZIE . .. .. ...oiiiarasaaan, .......... 13.@‘
4 | Rilascio di cedlificati o attestati dagli alti COMTENt .. .....oconvmrorsscnrrons B » N
25 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio. ............ g@_
26 | Rilascio di cerfificati e atestati con assunzione di informazioni............ - e .
o7 | Risposta ad esposli @ fcorsi ... ..ooovavrananad e e A T R l 5.{?_
Autenticazione di firme & dOCUMBMH .+« < cxevurnrerenrasarrmnossssnrsses 3!3
Rilascio di copia afti anno correnie @ anno precedente
Hilascio di copla atti periodi precedenti il primo aAno .. ...oooeiaiae-
T h e 1] [ rd ] | T R P R T Rt
Notifica ol BHE ... ..o iiianaraeeasdsaareas i saaa -
Stipula contratli diversi da quelli delfaffitlo ..........covniiiviiiannnnes
Svincolo cauzioni ........... e N R S R e z




Segue 13 - POLIZIA LOCALE

D, DESCRIZIONE - GI0RM
35 | Rimborso di somme comunque indebitaments pagale .. ......eeerstertt AR
a6 | Rinuncia alia riscossione di entrate di fieve VI R e S [ —
a7 | Compensi alle commissioni giudicatrici dal concorsi e di gare di anpal?tﬂ EIL E’ﬂ ........
IR =22 R

K. P — RS EEE] DLl bt
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ; ammmsSEmESREEEES




Eg_ - SERVIZI CIMITERIAL! __ CMER -
uo. T DESCRIZIONE TERMIE

1 | Concessione locull T 5.5 o n S e R H A e R T T e [
2 | Concessione aree cimiteriali. . i : 60
3 Lzl.ll_'j'j A VOlvE . e e mun A A AR AT AR P v o Qumsisssnersinnse=ss
4 Aulnlizzaﬂuﬂperﬁunminnlﬁlmuﬂiinaﬂa......-..,..-..-.. e [ AR
5 | Autorizzazione PET estumulazioni RGO <o invsesusanssspunsanrares o™
| miciesta scrita di informazioni @ nOUZ ... cxcescaesess st £0...]
7 | Ritascio di certficati e attestali daghi 2t T L a0..]
6 | Rilascio di certficali e attestati dagli ati con oarea dAChIVIO..ovssrssres W7 Lo o
9 H‘Ilasﬁndimrtifmaﬂaaﬂaﬂaﬁmnaﬂunﬁmdluﬂuﬂmﬂﬂﬁ.-..“.-...., ...................
P AL
11 | Autenticazione di firme & AQEUMBNIL . o o0 p o waaieiovsiaasonranspnss s i iy
12 | Rilascio di copia atli anno corrente @ anno pt__m:beﬂti ................... I 2=
13 | Rilascio di copia atti periodi precedent I B e maal
14 | AuloceriRCAZIONI . oo coosrmsesssrmmee? I = e SR S L
15 | Mootifica di B ..o urrerrreme Y o s U 4 LR
16 | Stipuia contratti diversi da quelli RN s S e B S e R
17 | Swincolo Sl i e
18 | Rimborso di soMmME comunque indebilamente o TR i it
19 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd . ...--- e AL TR LTS
20 G::urn;:ansi alle commissioni giudlcam-:ﬁ del concorsi @ di gare di appalto . - -
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DELIBERAZIONE DEL COMMISSARIO REGIONALE AD ACTA N. 28 DEL 8/4/1998

OGGETTO: Approvazione del Regolamento Comunale sui procedimenti nmmlnnlrnﬂ.ﬁ in attuarion:
della legge n. .'MIHI.'I.

L'anno millenovecentonovantotto, il giormo oftto del mese di Aprile alle ore 9,00 in Trevignano Romano
nella Sede Comunale, il Rag. Germoni Franco, nominato commissario ad acta per 'adozione de
Regolamento di coi all®oggetto giusto verbale n. 6 della seduta del 29/1/1998 della S.CAAEELL., prot. n
1391 del 17/02/1998, assistito dal E:g:relmu Comunale D.ssa Deborah Giraldi ha deliberato sull*argoment:

in oggetio,
IL COMMISSARIO REGIONALE AD ACTA

VISTO I*art. 17, comma 91, della legee 15 maggio 1997, n. 127, che, testualmente, recita:
91. 1 Regolamenti Comunali e Provinciali in materia di termine, di responsabile del procedimento ¢ di dirittc

di accesso ai documenti, ove ndﬂ'ﬂi vigenti, sono adottati entro sei mesi dalla data di enfrata in vigon
della presente legge. Decarso fale termine il comitato regionale di controllo nomina un commissario pe

la loro adozione. Resta fermu quanto disposto dall’art. 7 della Legge 8 giugno 1990, n. 142, e dagl
articoli 22 e 23 della Leege 7 agosto 1990, n, 241.

VISTO I'art. 7 delia Legge § giugno 1990, n_ 142, avente ad oggetto: “Azione popolare, diritti di accesso
i informazione ded cittadini™;

VISTO la Legee 7 Agosto 1990, n. 241e successive modifiche & integrazion:;

VISTO Iart. 5 della Legge 8 giugno 1990, n. 142, che, testualmente, recita:
Art. 5 - Regolameni.

1. Mel rispetto della legge e dello statuto, il comune e la provincia adoftano regolamenti p
I'organizzazione ed il funzionamento delle istituzioni e degli organismi di partecipazione per
funzionamento degli ergani e degli uffici per ['esercizio delle funzion;

VISTA la Legge 15 maggio 1997, n 127,

VISTA la Legge § giugno 1990, n. 142, e successive modificazioni;

VISTO lo Statuto Comunale;

VISTI i pareri degii uffici interessati;

DELIBERA
Di approvare in applicazione delle norme richiamate in narrativa, il “Regolamento comunale s

procedimento amministrative in attuazione della Lagge n. 241/1990, che si compone di n. 19 articoli e ch
allegato, forma parte integrants e sostanziale della presente deliberazione.

IL COMMISSARIO REGIONALE AD ACTA
(Rag. Franco Germoni) .
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PROPOSTA DI DELIBERAZIONE

DELIBERAZIONE N. 2% DEL 8/4/1998

AREA AMMINISTRATIVA
ASSESSORE COMPETENTE

OGGETTD: APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO GOMUNALE SUI PROCEDIMENTI
AMMINISTRATIVI IN ATTUAZIONE DELLA LEGGE 241/90.

Esaminali gli atti e riscontratans la regolarita tecnica, i esprime pararg tavorevole sllapprovazione, & sensi
dellart. 53 della legge 142190,

i Bloc | B ...
IL RESPONSABILE DELL'AREA
AMMINISTRATIVA
[.ssa Serena Magliana)
UFFICIO RAGIONERIA

Esarminati gli atti e riscontratane 2 regolarita contabile, si esprime parere favorevole all'approvazione, ai
sensl dellart 53 legge 142/90;

... 8118 i+ o

' NULLA DA OSSERVAREPERQ ANTO DI COMPETENZA
LIQUIDAZE Impoirto L.
IMPEGNO DI SPESAPROVIS. N Importa L.
Al caplo.... i Bilancio Es. 19.... DiSpOnIDlita L.... e emsinnes
AR 0« TR RR.PP. Es. 18..... DASPONIDIE L .oocorsiiianenss
Con stoma o prelevamenta dal cap.lo Dispanibiiitd L.......occommmers
DELIBERA D'IMPEGHD M. ooeiviemeens DEL .\vovesiinnanessasrtiggmesisnn ESECUTIVA ML ..cccreicarrmmmestnnansinres

Esarminati gl atfi, s attesta la ralativa copertura finanziaria, al dellart. 55 della legoe 142540,

IL RESFDNSABILE DI RAGIOMERIA
rizico Beli)



Letto, approvate e softescritto come segue:

fiado E IL COMMISSARIO REGIONALE AD ACTA
P ey E?g Franco Germani)

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

W 823 | aas 8 APR. 1998

Dellz suestesa deliberazione viene iniata oggi @ pubblicazione allAbo Pretono per quindici gion
consecutivi @i sensi dell'art 47 della Legoe 8 giugno 15890, n. 142

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA'
j‘ Il sottoscritto Segretario Comunale, visti gli atti d'ufficio;

{ ATTESTA

Che [a presenie deliberazions: B

| ;}E:faj & =tata affissa all Albo Pretorio Comurale per guindicl giomi conseculivi dal.. a #'PH Igg
B e ....5enza reclami,

1 b) non soggetts & controfio preventiva di lzgiftimita, & druenuta esecutiva al senz dellfart 47, 2° comma.
¢ dellz Legge & giugno 1990, n, 142 in data...

;B(n} assogpeitats al controllo di legittimita ai sensi delfart. 17, commi 33 & 34, dela L%E maggio 7957
n 127.& stata inviata al CO.RE.CO. con nota prot. n. 304 del 8 APR. :

O & divenula esecutiva per decorrenza di termini ai sensi delfarl. 1y, comma 40, della Legge 15 maggo

1997, n. 127;
01 & divenuta esecutiva per decormenza di termini ai sensi delfart. 17, comma 42, della Legge 15 maggio
8997, n. 127,
0. noti sedutadal A€k /1338
& divenuta eseculiva per espressa approvaziones del CORE.CO. n a8

O d) & divenuta efficace a seguito di controllo &i sensi e per gli effetti del'art. 17, commi 38 e 38, della Legg
15 maggio 1997, n. 127,

0 o) & siata annullaia dal CO.RE.CO. nella seduta del..........ccoccoienvarbale o g

ader, 38[%] 4998




