
AVVISO PUBBLICO PER L’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

(art. 50 comma 1 lett. b D.lgs 36/2023) 

 

Indagine di mercato finalizzata all’individuazione di operatori economici per l’affidamento 

diretto ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) D.Lgs 36/2023 della gestione dello spazio 

comprendente: progettazione e realizzazione dell’adeguamento funzionale dello spazio, 

gestione del desk e delle prenotazioni delle postazioni e dei servizi previsti con adeguato 

personale, sviluppo dell’app necessaria alle prenotazioni dei servizi e delle postazioni secondo 

quanto previsto dal progetto “Officine municipali” Priorità “Occupazione”, Obiettivo 

specifico b) ESO4.2 Regione Lazio PR FSE+ 2021-2027 

 

Premessa  
 

Il Comune di Trevignano Romano, essendo risultato beneficiario degli interventi previsti dalla 

Determinazione Dirigenziale Regione Lazio n. G05680 del 27/04/2023 per la realizzazione del 

progetto "Officine municipali”, ha necessità di ricercare operatori economici per l’affidamento dei 

servizi compresi nel proprio progetto. 

Con il presente avviso il Comune di Trevignano Romano intende pertanto individuare operatori 

economici, ai quali affidare nel rispetto dei principi di concorrenza, di imparzialità, di non 

discriminazione, di pubblicità e trasparenza, di proporzionalità, la realizzazione del progetto delle 

Officine municipali e nello specifico l’adeguamento funzionale dello spazio, gestione del desk e 

delle prenotazioni delle postazioni e dei servizi previsti con adeguato personale, sviluppo dell’app 

necessaria alle prenotazioni dei servizi e delle postazioni 

L’operatore pertanto dovrà garantire la progettazione e la realizzazione dell’adeguamento dello 

spazio individuato dal Comune come da planimetria, al suo allestimento con almeno 15 postazioni 

pc, stampante wi-fi e desk di accettazione; garantire l’apertura dello spazio con un addetto al 

ricevimento (6 giorni a settimana per 10 ore al giorno) che si occuperà anche della gestione delle 

prenotazioni; garantire le pulizie quotidiane degli spazi; attivare la prenotazione delle postazioni 

attraverso app o sito internet. 
 

1. Cronoprogramma e Durata 

 

L’intervento ha una durata complessiva di 12 mesi, comprensivi del periodo necessario ad effettuare 

gli interventi di allestimento e l’acquisto delle forniture, ma potrebbe subire modifiche in 

considerazione delle mutate esigenze dell’Ente.  

 
2. Quadro economico dell’affidamento  

Di seguito i costi massimi per ciascun sottointervento, intesi comprensivi di IVA se applicabile. 

Nell’ambito del tetto massimo fissato, l’Operatore Economico ha facoltà di prevedere una diversa 

distribuzione delle ore, del personale e delle mansioni a questo assegnate, lasciando inalterate le 

caratteristiche funzionali del servizio, intese come ore di apertura al pubblico dello stesso. 

Il budget destinato all’allestimento comprende anche le eventuali piccole opere si rendessero 

necessarie ad esempio sugli impianti elettrico e di illuminazione. L’allestimento in sé dovrà essere 

concordato con l’Amministrazione. 

Rimangono in capo all’Ente le utenze (acqua, luce, riscaldamento, connettività). 

 
 



1 - ADEGUAMENTO FUNZIONALE E GESTIONE DESK OFFICINA   

VOCE DI COSTO GG/SETT H/GG €/H NUM. SETT. TOTALE NOTE   

ADDETTO DESK 6 10 20,00 €  52 62.400,00 €  2 risorse 5h    

ADDETTO PULIZIE 6 1 16,00 €  52 4.992,00 €     

ADEGUAMENTO SPAZIO + 
SPESE GESTIONE     50.000,00 €  

APP + STAMPE 
+ ARREDI   

     117.392,00 €     

UTENZE     3.495,50 €  
IN CARICO 
COMUNE   

 
 

3. Soggetti ammessi  
 

Sono ammessi a presentare manifestazione di interesse soggetti privati senza finalità di lucro o 

soggetti del Terzo Settore, secondo quanto previsto dall’art. l comma V della L.328/2000 e dall’art. 

2 del DPCM 30 marzo 2001 e dal D.Lgs. 3 luglio 2017, n. 117, che operano nell’ambito dei servizi 

alla persona (le imprese sociali, gli organismi della cooperazione, le cooperative sociali, le 

associazioni di volontariato, le associazioni di promozione sociale, le fondazioni, gli enti di 

patronato, gli enti religiosi o ecclesiastici, le organizzazioni di volontariato, ogni altro soggetto 

senza scopo di lucro individuato come tale dalla normativa nazionale), in forma singola o di 

Raggruppamento temporaneo, che si trovino nella capacità di contrarre con la PA e che posseggano 

i requisiti indicati nell’Avviso, aventi sede legale ed operanti nel territorio del Distretto RM4.3. 

E’ richiesta l’iscrizione al MEPA, piattaforma sulla quale verrà formalizzato l’affidamento. 

4. Requisiti di partecipazione di ordine generale  

L’operatore economico dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti: Insussistenza delle cause di 

esclusione previste dall’articolo 94, 95, 68 c.14, 97 del Codice dei contratti pubblici;  

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice dei contratti pubblici sono cause di esclusione 

automatica. La sussistenza delle circostanze di cui all’articolo 95 del citato Codice è accertata 

previo contraddittorio con l’operatore economico. 

5. Requisiti di capacità tecnica e professionale  

L’operatore economico dovrà essere in possesso di competenze specifiche ed esperienze pregresse 

nella gestione di servizi analoghi sul territorio tali da garantire un adeguato livello di competenza 

nell’esecuzione delle attività previste. Tali competenze ed esperienze sono dichiarate nel curriculum 

aziendale da allegare alla manifestazione di interesse. 

Qualora selezionato, prima dell’affidamento dell’incarico, l’operatore prescelto dovrà produrre un 

progetto tecnico dell’intervento da realizzare in cui dare evidenza dell’organizzazione degli spazi, 

del personale impiegato e del servizio in generale. Il progetto, validato dall’Ente o eventualmente 

modificato secondo le indicazioni della Stazione Appaltante, sarà parte integrante del contratto 

sottoscritto tra le parti ed oggetto di valutazione economica. 

6. Modalità di presentazione delle candidature  

Il presente avviso sarà pubblicato sul sito del committente e rimarrà pubblicato per un tempo di 15 

giorni decorrenti dalla data di pubblicazione.  

Gli operatori economici interessati all’esecuzione del servizio ed in possesso dei requisiti richiesti 

dal presente avviso, dovranno far pervenire la propria manifestazione di interesse entro  ------    



mediante l’utilizzo dell’allegato modello, debitamente compilato e sottoscritto dal legale 

rappresentante, a cui dovrà essere allegata fotocopia di idoneo documento di identità in corso di 

validità e recare l’indicazione del mittente con una delle seguenti modalità: 

- tramite PEC all’indirizzo protocollo.trevignanoromano@legalmail.it 
- mediante consegna/invio all’Ufficio Protocollo dell’Ente. 

Non farà fede la data di spedizione ma la data di ricezione apposta dal Protocollo, nel caso di PEC 

farà fede la data e l’ora di arrivo certificate dal sistema. 

Il recapito tempestivo della manifestazione di interesse rimane ad esclusivo rischio del mittente. 

La Stazione appaltante declina ogni responsabilità per il mancato arrivo, nel termine stabilito, della 

manifestazione di interesse. 

7. Criteri di selezione 

Saranno preferite le organizzazioni in possesso di rilevanti esperienze pregresse nella gestione sul 

territorio comunale di servizi analoghi a quelli previsti nel presente avviso. A parità di esperienze 

viene privilegiato il valore economico di tali servizi, indicato al netto dell’IVA. 

Trattandosi di un incarico appaltato con affidamento diretto, la scelta dell’operatore economico 

avviene a discrezione della Stazione Appaltante in relazione alle esigenze specifiche da soddisfare.  

8. Comunicazioni e Chiarimenti  

Comunicazioni e chiarimenti potranno essere richiesti esclusivamente tramite PEC all’indirizzo 

protocollo.trevignanoromano@legalmail.it o all’indirizzo e-mail 

sociale@comune.trevignanoromano.rm.it . 

9. Criterio di affidamento  

L’eventuale affidamento dei lavori di co-progettazione sarà effettuato ai sensi dell’art. 50 comma 1, 

lettera b), del D.Lgs. n. 36/2023, con l’utilizzo del Mercato elettronico MePA di Consip spa, 

mediante trattativa diretta.  

Si precisa che i riscontri che perverranno in relazione al presente avviso hanno l’unico scopo di 

comunicare all’Amministrazione la disponibilità ad essere eventualmente invitati a presentare 

offerta e, pertanto, con il presente avviso non si intende indetta alcuna procedura di gara e non sono 

previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi. 

10. Pubblicità  

Il presente avviso, unitamente al modello di istanza per la manifestazione di interesse ad esso 

allegato, è pubblicato sul profilo del Committente, all’indirizzo: 

www.comune.trevignanoromano.rm.it, nella sezione “Avvisi e manifestazioni di interesse”. 

 

 

Trevignano Romano,          Firma 
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